Hvordan sette opp familiekalender

1. Logg pa webmailen.
2. Gatil “Kalender” i menyen.
3. Velg kalendere:

Kalender Adressebok E-post Innstilinger
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4. Trykk "Ny kalender”:
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5. Giden et navn, for eksempel “Familiekalender 1", og velg deretter “OK":

Kalender Adressebok E-post Innstiinger
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6. Trykk hgyre mustast pad kalenderen og velg “Deling...":
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7. Velgikonet for “Legg til...":
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8. Skrivinn den Altibox e-post adressen du ensker a dele med og velg “Legg til". Gjenta for flere om
enskelig:
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9. Dobbelklikk pa brukeren i tilgangsvinduet. Huk av for hvilke rettigheter denne personen skal ha:
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2 Altibox - Windows Internet Explorer
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Tigangsrettigheter ti  Familiekalender 1
For bruker Systemteam Test <testkunde22@lyse.net>

Felles  Vis alle v
Konfidensielt  Vis tid og dato

Privat  Ingen -

Personen kan opprette objekt i min kalender.

Personen kan fjerne objekt i min kalender.

Avbryt Oppdater

10. Nar aktuelle medlemmer er lagt til med rettigheter, ma hver av disse inn i sin webmail for a Fa
tilgang til kalenderen. Ga til “Kalender” valget i menyen, og velg kalendere. Velg deretter
“Abonner pa en kalender...":
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11. Skriv inn e-post adressen til personen som deler kalenderen, trykk pa +/- knappen til venstre. Velg
“Familiekalender 1" og trykk “Legg til":
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12. Familiemedlem har na tilgang til kalenderen
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Generell informasjon:

Familiekalenderen administreres pa lik linje med andre kalendere. Aktiviteter kan legges til, endres og

fiernes pa vanlig mate. Den vesentlige forskjellen fra en vanlig kalender, er at alle som har fatt tilgang
kan redigere kalenderen.




